. _TMMOB
INSAAT MUHENDISLERI ODASI
39. DONEM YONETIM KURULU

IMHA EDILECEK ve SAKLANACAK BELGELERE DAIR KARAR

TOPLANTI NO ve TARiHi : 10/ 20 Eyliil 2004

KARAR NO-154) : 1999 yilindan geriye giderek, yazisma ve evraklarin argivden c¢ikarip
clkaramayacaklarinin; cikarilacaksa bir ayrim yapiimasinin gerekli
olup olmadigini bildirir 17.09.2004/1-460 tarih ve sayili yazisindan
bilgi alindi;

Yurarlikteki yasal mevzuat acgisindan 5 yillik slire sonunda imha
edilebilir evrak ve belgeler ile slrekli bulundurulmasi gereken
evraklar asagida belirtilmistir.

5 yil sonunda imha edilebilir belgeler;

& HaOr tarlG gider belgeleri,

# Her t0rlG gelir makbuzlari (tahsilat makbuzlari)

# Her tirlh SSK ve Vergi 6deme makbuzlari

# Ucret bordrolari, aylik SSK bildirgeleri, muhtasar ve diger
beyannameler,

# Uye aidat makbuzlari

# Mali konularla ilgili mizanlar, ara mizanlar, ara bilancolar,

# Harcirah ve Yénetim Kuruluna yapilan édemelerle ilgili belgeler,

imha edilmemesi gereken belgeler;

Cahsanlarin SSK ige giris bildirgeleri, dért aylik sigorta bordrolari,
(Mayis 2004 tarihinden itibaren aylik prim ve hizmet belgeleri),
Yoénetim Kurulu toplanti kararlari Sube Genel Kurul toplant
tutanaklari ile Oda arsivinde bulundurulmasi gereken her tiirli bilgi,
belge, disket, cd vb. evrakin (Oda tarihi agisindan) saklanmasina,



