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                            TOPLANTI NO ve TARİHİ  :  10 /  20 Eylül 2004  
 
 

  
KARAR NO-154) :   1999 yılından geriye giderek, yazışma ve evrakların arşivden çıkarıp 

çıkaramayacaklarının; çıkarılacaksa bir ayrım yapılmasının gerekli 
olup olmadığını bildirir 17.09.2004/1-460 tarih ve sayılı yazısından 
bilgi alındı; 
 
Yürürlükteki yasal mevzuat açısından 5 yıllık süre sonunda imha 
edilebilir evrak ve belgeler ile sürekli bulundurulması gereken 
evraklar aşağıda belirtilmiştir. 
 
5 yıl sonunda imha edilebilir belgeler; 
 

 Hür türlü gider belgeleri, 
 Her türlü gelir makbuzları (tahsilat makbuzları) 
 Her türlü SSK ve Vergi ödeme makbuzları 
 Ücret bordroları, aylık SSK bildirgeleri, muhtasar ve diğer 

beyannameler, 
 Üye aidat makbuzları 
 Mali konularla ilgili mizanlar, ara mizanlar, ara bilançolar, 
 Harcırah ve Yönetim Kuruluna yapılan ödemelerle ilgili belgeler, 

 
 
İmha edilmemesi gereken belgeler; 
 
Çalışanların SSK işe giriş bildirgeleri, dört aylık sigorta bordroları, 
(Mayıs 2004 tarihinden itibaren aylık prim ve hizmet belgeleri), 
Yönetim Kurulu toplantı kararları Şube Genel Kurul toplantı 
tutanakları  ile Oda arşivinde bulundurulması gereken her türlü bilgi, 
belge, disket, cd vb. evrakın (Oda tarihi açısından)  saklanmasına,  

 


